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Oggetto: LETTERA INVITO SELEZIONE ENTE CERTIFICATORE LINGUA INGLESE
Codice CIG: (segue, sara assegnato in fase aggiudicazione per 'intera fornitura o per lotti)

1 Dirigente Scolastico

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente I'amministrazione del Patrimonio € la
Contabilita Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D.
23maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii. ;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente |l
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59 ;

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica
Amministrazione e per la semplificazione ammini strativa";

VISTO Il D.Lgs 30 marzo 2001 n. 165;

VISTA La Normativa di riferimento:

« Decreto legislativo del 18 aprile 2016, n. 50, “Codice dei contratti pubblici di lavori,
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/23/CE e 2004/24/UE e
2004/25/UE",

« Regolamento di esecuzione del Codice dei contratti pubblici di lavori servizi e
forniture D.P.R. 207/2010 relativamente agli articoli in vigore alla data della presente
determina;

« Decreto Interministeriale n. 44 del 1 febbraio 2001 "Regolamento concernente le
"Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile  delle istituzioni
scolastiche";

RILEVATA l|'assenza di convenzioni CONSIP aventi per oggetto beni/servizi rispondenti in pieno
alle caratteristiche e comparabili con quelli della presente procedura, comprensiva di tutte le
attrezzature previste nel progetto e proposte dalla commissione progettazione;

VISTA la determina di avvio procedure prot. 2691 C/14 del 29.03.2017

decreta

si_chiede la migliore offerta in ossequio alle disposizioni vigenti in materia di pubbliche
forniture sotto la soglia di rilievo comunitario avente per oggetto il_rilascio della




E NE EUROPEA DI LIN N i li i B2, ecc.
e servizi essenziali correlati che saranno soggetti alle norme e condizioni previste dal presente
disciplinare, oltre che dalle leggi nazionali e comunitarie nella materia oggetto dell'Appalto, nonché
dalle norme del Codice Civile e dalle altre disposizioni di legge nazionali vigenti in materia:

Art. 1
Le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.

Art. 2

La selezione ha per oggetto lindividuazione dell’ente certificatore abilitato al rilascio delle
certificazioni europee di lingua inglese;

Art. 3
per poter partecipare alla presente dovra, a pena di esclusione:

> Dichiarare di essere in possesso di titolo specifico di ente certificatore autorizzato e
accreditato per il rilascio di certificazioni attinenti all’attivita didattica;

> Dichiarare di essere in possesso, prima della pubblicazione del presente bando, di
comprovata e documentata esperienza professionale maturata nel settore richiesto ed
eventuali altre indicazioni e/o requisiti coerenti con il profilo prescelto;

» Dichiarare di essere in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale e di assicurazione.

Nella domanda I'Ente certificatore dovra indicare la propria proposta economica specificando il

costo pro capite (onnicomprensivo di ogni genere, IVA compresa) per il conseguimento della

certificazione.

Criteri di selezione:
» comprovata e documentata esperienza lavorativa nel settore di attivita previsto (curriculum
dell’Ente)
> offerta economica che dovra specificare il costo relativo ad ognuno degli esami necessari per
il rilascio delle suddette certificazioni
> possibilita di effettuare gli esami presso questo istituto; in caso contrario si terra conto della
vicinanza al nostro Istituto

Formulazione graduatoria
» Esperienza nel settore:

per ogni certificazione rilasciata ad Istituzione scolastica punti 5 fino a un massimo di punti 20
» Offerta economica:

All'offerta economica inferiore saranno assegnanti punti 20;

Ogni € 20,00 in aumento (a partire da frazioni superiori a € 10,00) punti 5 in meno.

A parita di condizioni saranno valutati tutti i titoli presentati dagli enti offerenti, assegnando la
fornitura a quella in grado di fornire le maggiori garanzie di qualita nell’esecuzione della stessa.
Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida.

L'aggiudicazione definitiva sara effettuata dopo cingue giorni dalla prowvisoria.

L'istituzione scolastica si riserva il diritto di procedere ad appaltare la gara anche in presenza di
una sola offerta se conforme alla specifiche tecniche come da capitolato, o di non procedere ad
appaltare se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto.

Art. 4
Si provvedera all’aggiudicazione definitiva dopo cinque giorni dall’aggiudicazione provvisoria e ne
sara data comunicazione all’aggiudicatario via pec.




Art. 5
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'Istituto Scolastico potra intimare
all'affidatario, a mezzo pec, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.
L'ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione
risolutiva espressa, ai sensi dell'art. 1456 cc, senza che l'inadempiente abbia nulla a pretendere.
E' fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall'Istituto Scolastico.
In ogni caso, I'Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto,
senza necessitd di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di
preavviso rispetto alla data di recesso.
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I'Istituzione Scolastica, in relazione alla
gravita dell'inadempimento, potra irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell'importo
contrattuale (IVA ESCLUSA).
E' fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall'Istituto Scolastico.

Art. 6

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall'Istituto Scolastico esclusivamente ai
fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo I'assoluta
riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.
Con l'invio dell'offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento.

Art. 8
Per eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il
prestatore e I'Istituto Scolastico il foro competente e quello di Nola.

1l Responsabile del Procedimento & la Dirigente Scolastica di questo istitu__tg_i_rof. Amelia La Rocca.
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Spett.le

Al Dirigente Scolastico dell’ISIS ALBERTINI di Nola
Oggetto: Dichiarazione da allegare all’offerta per la fornitura

11 sottoscritto

nato a i il - , residente nel Comune di

cap. __ Provincia_ _ Stato

Via / piazza

legale rappresentante della Ditta )

con sede nel Comune di ; = cap Provincia

Stato B Via / piazza - _n.civ

con codice hiscale numero

con partita L.V.A. numero

tel. o PN ) _e-mail
con espresso riferimento alla Ditta che rappresenta,
dichiara ai sensi dell’art. 46 del D.P.R.445/2000

1) di avere iscrizione alla C.C.1LA.A. da almeno tre anni comprovante 1"attivazione dell’esercizio per le attivita richieste dall’oggetto della
fornitura ed attesta i scguenti dati:

®  jumero d'iscrizione:
®  data d'iscrizione:

®  data inizio attivita: _ -
2) di essere regolare con i versamenti ai fini del rilascio del DURC

Dati per la richiesta del DURC
lipo di Ditta (barrare la casella che interessa):
[] Datore di lavoro [] Gestione scparata- Committente/Associante
[] Lavoratore autonomo [] Gestione separata —Titolare di reddito di lavoro autonomo di arte e professione

Numero dipendenti ] )

INPS - matricola azienda - R sede di

INAIL - codice ditta -

INPS — codice fiscale -

INPS — pos. Contr. Individuale

CASSA EDILE —codice impresa

Sede legale

Sede operativa I .

C.C.N.L. applicato [] Edilizia [J Edile con solo impiegati € tecnici
[ Altri settori _

Totale lavoratori per I'esecuzione dell’appalto

dichiara altresi
3) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte € delle tasse;
4) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assistenziali e previdenziali a favore dei lavoratori:
5) di non aver rilasciato false dichiarazioni circa il possesso dei requisiti richiesti per I"ammissione ad appalti pubblici
6) che, in caso di aggiudicazione, non intende subappaltare o concedere in cottimo parti dell'appalto
7) di non trovarsi, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile
%) di averc idonee referenze bancarie
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9) di garantire lo svolgimento della fornitura nel pieno rispetto delle leggi 626/94. 242/96, 46/90, T.U.81/88 ¢ s.m. ed ogni altra normativa
sulla sicurezza vigente
10) di essere in regola con le norme/di non essere tenuto al rispetto delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ex articolo
17 della legge 12 marzo 1999, n. 68;
11) di essere a conoscenza che i pagamenti saranno successivi alla ricezione del DURC, richiesto dall’istituto, ¢ che in caso d’irregolarita
dello stesso il pagamento non potra essere effettuato. Nel caso il modello Durc, non regolare, dovesse pervenire prima della consegna del
materiale. I"ordine sari annullato: e di rinunciare sin d’ora alla richiesta di eventuali interessi legali ¢/o oneri di aleun tipo per ritardo nei
pagamenti indipendenti dalla volonta di codesta istituzione scolastica
12) di assicurare la fornitura dei beni in oggetto, presso i locali di codesta istituzione scolastica, entro ¢ non oltre il termine indicato
nell’ordine
13) di essere a conoscenza che le spese bancarie e/o postali sono a carico della ditta
14) che lo modalita di pagamento saranno indicate in fattura nel rispetto della vigente normativa sulla tracciabilita dei flussi finanziari L.
136/2010 e successive modificazioni ed integrazioni
15) di aver ricevuto I'informativa Privacy relativa al traltamento dei dati d.Igs. 196/2003
16) che per tutte le problematiche che dovessero sorgere di natura legale si conferma la competenza del foro del tribunale di Nola.

i FIRMA
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Spett.le

Ditta/societa

OGGETTO: Informativa ai fornitori con dati sensibili ai sensi dell’articolo 13 del D.lgs. 30 giugno 2003 n. 196,

1. PREMESSA
Il decreto legislativo indicato in oggetto regola la riservatezza dei dati personali ed impone una serie di obblighi in capo a chi “tratta” informazioni riferite
ad altri soggetti. Tra gli adempimenti da rispettare ¢'¢ quello di
a)  informare la persona cui i dati si riferiscono in merito all’utilizzo che viene fatto delle relative informazioni
b)  chiedere il consenso allo svolgimento delle relative operazioni.

La norma in questione intende come “trattamento™ dei dati le seguenti operazioni: raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consuitazione,
elaborazione, modificazione, selezione, estrazione, raffronto, utilizzo, interconnessione, blocco, comunicazione, diffusione, cancellazione, distruzione,

2. FINALITA® E MODALITA’' DEL TRATTAMENTO
I nostri archivi commerciali e contabili contengono informazioni su supporto cartaceo ed informatico relative a trascorsi, attuali e potenziali fornitor.
In osservanza alle disposizioni citate Vi informiamo che

a) idatip li riguardanti 1a Vostra spettabile Ditta/Societa
*  gid in nostro possesso,
¢ che Vi saranno richiesti,
+ che ci verranno da Voi comunicati o da terzi,
SONO necessari per:
* obblighi civilistici e fiscali
* il reperimento di prodotti e servizi
* alimentare il sito web della scuola
b) i dati personali in questione saranno trattati
*  susupporto magnetico e su supporto cartaceo
*  dasoggetti autorizzati all’assolvimento di tali compiti, costantemente identificati, opportunamente istruiti € resi edotti dei vincoli imposti dal
D.Lgs 30 giugno 2003 n.196,
* con I'impiego di misure di sicurezza atte a
garantire la riservatezza del soggetto interessato cui i dati si riferiscono,
* evilare |'indebito accesso a soggetti terzi o a personale non autorizzato,

C) i dati saranno tutelati - attraverso idonee procedure di sicurezza - anche in caso di intervento ico di

1py ¢ informatiche e delle relative procedure di elaborazione.

Zione e i delle

3. AMBITO DI DIFFUSIONE

Il trattamento in oggetto svolto con le finalita di cui al precedente paragrafo, potra includere anche la comunicazione, ed in alcuni casi la diffusione, dei

dati in possesso a soggetti terzi, quali
a) istituti di credito per le operazioni bancarie,

b) consulenti e liberi professionisti per I’esp
pubbliche, Ministero dell’Istruzione dell’

C) sito web della scuola

letamento degli obblighi contabili e fiscali e per eventuali esigenze legali, enti locali, amministrazioni
Universita ¢ della Ricerca /o suoi uffici-ispettorati per esigenze previste dalla Legge, in ambito Narionale,

E’ necessario poi prevedere I’accesso dei Vostri dati personali

II) ai fini ispettivi da parte degli organi preposti alla vigilanza in materia finanziaria,

b) ai fini investigativi da parte della polizia giudiziaria,

€) agli uffici del Ministero dell"Istruzione dell’Universita e della Ricerca ¢ ad altri Enti pubblici.

4. NATURA DEL CONFERIMENTO DEI DATI
I dati personali - come ¢ facile comprendere -
a} sono indispensabili per gli scopi indicati
b) sono, per la quasi totalita, obbligatori per legge
del fornitore, quali, 2 mero titolo di esempio
* larichiesta di prodotti o servizi che il Fomitore pud erogare,
* I'esecuzione di operazioni bancarie,
* adempimenti di carattere civilistico e fiscale.

€ pertanto il traltamento dei dati & necessario per I'esecuzione delle operazioni di pio diretio interesse
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5. DATI SENSIBILI Al SENSI DELL'ART. 4
L'azienda in occasione delle operazioni di trattamento dei suoi dati personali, a seguito di Sua eventuale segnalazione, pud venire a conoscenza di dati che
il D.lgs. 196/03 definisce “sensibili” e/o giudiziari in quanto gli stessi sono idonei a rivelare la sua posizione giudiziaria.
Tali informazioni possono essere oggetto di trattamento soltanto con il consenso scritto dell’interessato.

6. INDICAZIONE DEL TITOLARE E DEL RESPONSABILE
5 DELLE OPERAZIONI DI TRATTAMENTO
1l trattamento dei dati da parte della scuola prevede |'identificazione, ai sensi del D.Lgs 30 giugno 2003 n. 196 di alcuni SOggetti su cui gravano specifici
oneri & responsabilita. Nella fattispecie & titolare del trattamento I*Istituto Statale Albertini - Nola, cui pud essere formulata qualsivoglia richiesta ai sensi
del citato decreto legislativo e resy hile il di dei servizi generali amministrativi Nicoletta lovane.

7. DIRITTI DEL SOGGETTO CUI I DATI SI RIFERISCONO
Per consentire la piii completa cognizione della problematica da parte Sua, in allegato alla presente viene unita una copia del testo dell’articolo 7 del D.Lgs
del 30 giugno 2003 n.196 inerente i Suoi diritti in relazione al trattamento dei dati.

8. RICHIESTA DI CONSENSO
La preghiamo, quindi, di restituirci datata e firmata copia della presente come
3) ricevuta dell’informativa e del testo del predetto articolo 13,
b) [ p al tratt dei dati personali ed in particolare di quelli sensibili e/o giudiziari.

C) consenso alla comunicazione dei dati ai soggetti indicati al precedente punto 3 & -

Skt “\.".-
ETQ ItRespossabile del trattamento dati
'(Diltﬂpre'?':_gn. Nicoletta lovane)

;s

ALLEGATO

NORME DI RIFERIMENTE
D.Lgs 30 giugno 2003 n.196
- estratto -

Art. 7 (Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti)
1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza 0 meno di dati personali che lo riguardano, anche se non ancora registrati, ¢ la loro
comunicazione in forma intelligibile.
2. L'interessato ha diritto di ottenere I'indicazione:
a) dell’origine dei dati personali;
b) delle finalita e modalita del trattamento;
¢) della logica applicata in caso di tratt ) effettuato con I"ausilio di strumenti elettromici:
. d) degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dellarticolo 5, comma 2
€) dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venime a conoscenza in qualitd di
rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati.
3. L’interessato ha diritto di ottenere:
a) I'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, I'integrazione dei dati;
b) la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non & necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente trattati;
¢} l'attestazione che le operazioni di cui alle |ettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i
dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente
Sproporzionato rispetto al diritto tutelato.
4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:
a) per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;
b) al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di mercato
0 di comunicazione commerciale.

9. RICEVUTA E ESPRESSIONE DI CONSENSO

Il sottoscritto

a) acquisita cognizione della disciplina vigente e dei propri diritti nello specifico ambito,
h) riconosciute le esigenze funzionali rappresentate,
C) individuato il ben delimitato ed indispensabile ambito di diffusione dei dati personali, sensibili ¢ giudiziari che saranno raccolti o prodotti,

d) preso atto dell’adozione di ogni cautela a salvaguardia della riservatezza di dette informazioni,
esprime il proprio consenso al trattamento e dei dati personali che lo riguardano, ivi presi quelli cosiddetti “sensibili” ai fini e i
©osi come comunicato.

Nola,
e

Il Fornitore
(timbroe firma leggibile)




